
 
TATACARA PENYELENGGARAAN                       

MESIN, PERALATAN BENGKEL DAN MAKMAL 

 

NOTA : KEW.PA 10 – Borang Aduan Kerosakan Aset Alih  dan KEW.PA 15- Rekod Penyelenggaraan Aset Alih 

  

Disahkan Oleh Ketua Unit Pembangunan Dan Senggaraan 

PENGADU PENOLONG 
JURUTERA (UPS) 

PENGADU PEGAWAI                 
PEROLEHAN 

SYARIKAT                 
LUAR 

PENOLONG 
PEGAWAI ASET 

UNIT                   
ASET & STOR 

UNIT 
KEWANGAN 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

    

ISI ADUAN 
KEROSAKAN 

SECARA 
ONLINE 

 SERAH 
KEW.PA 10 

KEPADA 
PEGAWAI 

PEROLEHAN 
 

  
LAKSANA 

PEROLEHAN 
 

CETAK BORANG 
LAPORAN 

ADUAN 
KEROSAKAN 
KEW.PA 10 

 

SEMAK DAN 
PERIKSA ASET  

PERLU 

PEMBAIKAN 

SYARIKAT 
LUAR 

YA 

TIDAK  
LAKSANA 

PEMBAIKAN 
 

TERIMA 
MAKLUMAN 
PEMBAIKAN 

SELESAI 

 SEDIA  
DOKUMEN 

BAYARAN  DAN 
TANDATANGAN 

PEGAWAI 
PENERIMA DAN 

KJ/KU           
(RUJUK CONTOH 

SENARAI 
DOKUMEN 
BAYARAN) 

 

SEMAK 
DOKUMEN 
BAYARAN 

LENGKAP 

YA 

TIDAK 

LAKSANA 
BAYARAN 

TANDATANGAN 
AKUI SAH  

PEMBAIKAN LUAR 
PADA BORANG 
KEW.PA 10 DAN 
SERAH KEPADA 

PENGADU 

 SERAH KEW.PA 
10 KEPADA 
TIMBALAN 

PENGARAH DAN 
PENGARAH 

UNTUK 
TANDATANGAN  
(Sila lihat contoh) 

 

CETAK 
KEW.PA 15  
MELALUI 

SISTEM SPA 
DAN SERAH 

KEPADA 
PEGAWAI 

PEROLEHAN 
 
 


